在职工程硕士研究生资格审查提交材料及注意事项
提交材料：
1.论文答辩与学位申请前请先到学校财务处核实学费是否交齐，拿缴清学费的收据展开以下工作。
2.资格审查表中的入学时间为考试时间的第二年4月份，例如学号G1401****，开学时间即为2015年4月。
3.请自行联系导师进行预答辩，预答辩后再进行资格审查，资格审查提交材料如下：
（1）1份预答辩后论文预答辩记录表（导师意见、签名、日期、预答辩委员会专家签名及修改意见、结论、主席签字、日期）；
（2）1份论文预答辩修改说明（填表、指导教师签名、预答辩委员会主席签名、日期）
（3）提交符合毕业条件的科研成果证明材料，不需要将所有成果都提交，只需提交满足条件的任意一项即可。请导师们在打印材料（或复印件）的首页签字，签字时需注明成果满足文件要求的第几条规定,格式如下：
符合原XXXX学院硕士研究生申请论文答辩研究成果要求的第X条规定。
导师签字：XXX，XXXX年XX月XX日。
上面的证明单独上交。
（4）1份专业学位硕士生申请学位论文答辩资格审查表；
（5）1份符合学院相关要求的学术成果复印件（论文包括期刊封面、目录、论文全文、封底等）（携带原件备查）
（6）《中国石油大学申请工程硕士学位人员基本情况登记表》及《中国石油大学获得工程硕士学位人员基本情况登记表》，本人签名，签日期（贴上1寸照片）；
（7）开题材料：开题报告和文献总结（装订好白色油光皮胶印）、开题报告登记表（最后一页：导师意见、签字、日期、专家签名、专家组意见，组长签名、日期等填写完整）；
备注：开题材料此次是重新检查，如果原来已经提交，不用再重复提交。
（8）1份文献阅读情况表（有成绩、导师签名和日期）；
（9）听前沿讲座3-5次，并填写《工程硕士研究生“专题讨论会”听讲记录表》（有成绩、导师签字）及书面报告各一份；
（10）1份《中国石油大学工程硕士生中期考核表》（有成绩、导师意见、签字，日期）；
（11）1份《研究生专业外语环节考核情况表》（有成绩、导师签字，日期）；
注：先提交以上材料，学院秘书老师帮助在系统中录入成绩后打印一份课程成绩单。自行制作目录，用A4纸打印并胶装成册，制作硕士生申请学位论文答辩资格审查材料（里面的符合毕业条件的科研成果证明材料，不要有上面（3）中导师的签字），交秘书老师归档。
（12）学位论文经导师审核通过后，提交电子版论文两份(隐名版，检测版)。
隐名论文必须严格按照《中国石油大学（华东）学位论文隐名制作格式》制作，如发现有个人信息泄露者，其后果自负，文档命名方式：专业名称_学号.pdf；检测版论文为引言至参考文献部分，文档命名方式为：作者学号_姓名_专业名称_导师姓名.doc（务必按此取名，中间不能加空格，以免影响检测结果）；一致性声明：本人书写承诺“该论文内容与提交检测的电子版学位论文内容完全一致”并由指导教师和作者本人亲笔签名和申请日期，单独一页，扫描上交。

注意事项：
1.资格审查、硕士论文写作指南、格式要求、隐名格式、模板，答辩管理规定、学位审批表格等资料，请登录http：//gs.upc.edu.cn/学位工作/文档下载栏下载2021年版。
2.所有需上交的纸型材料，必须由导师本人签字，未按规定格式及时提供材料，不予资格审查，请严格按照要求，一次性提供完整、齐全的材料。
[bookmark: _GoBack]3.资格审查时间两天，截止时间前延误申请或材料提交不全者，视为放弃资格审查。

