中国石油大学（华东）研究生综合管理系统
专业实践实习操作流程——研究生岗位申请

一、登陆系统。通过数字石大单点登陆。登陆数字石大后选择教学应用里的研究生综合管理系统可直接登陆。
[bookmark: _GoBack][image: ]二、专业实践岗位申请。登陆系统后选择培养→专业实践→实践岗位申请管理→申请。岗位申请可分成两类：第一类为从联合培养基地提供的岗位中选择合适的项目，简称选择岗位。选择岗位页面可查询本专业或全部的可选岗位。筛选到合适的岗位后点击相应岗位右侧绿色对勾确认选择。
[image: ]
选择完成后，系统中出现审核页面。如想更换申请岗位，须点击右侧操作中的删除按钮，重新申请新的岗位。注意不要误操作删除！
[image: ]
第二类为导师根据自己的科研项目自主安排学生专业实践岗位，简称登记岗位。进入登记岗位页面后，根据要求填写实践单位名称、单位所在地、实践项目名称等内容，确认后选择保存，即完成登记岗位。注意实践单位名称的规范性，单位名称须与四方协议书、入站函、出站函中的印章名称保持一致。
[image: ]
登记岗位中的实践单位也可通过实践单位名称右侧的选择按钮进行选择，通过选择填入的实践单位，可纳入联合培养基地管理范畴，不用再单独签署四方协议。
[image: ]
登记岗位完成后，系统中出现审核页面。如想更换申请岗位，须点击右侧操作中的删除按钮，重新申请新的岗位。注意不要误操作删除！
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