
附件 3  《硕士生指导教师招生资格审定表》填写说明 

《硕士生指导教师招生资格审定表》和学校“一张表”信息进行了充分对接，申

请人在“个人信息中心”完善信息后再登录“e 站通”服务平台申报，具体说明如下： 

1、系统《审定表》中涉及“近四年”时间为 2015 年 9 月 1 日-2019 年 8 月 31

日，不在审定时间段内的成果可以由申请人做删除处理。 

2、封面 

需要填报申请招生“学术学位学科专业代码和名称”、“专业学位类别及专业

领域代码及名称”，申请同一学院的学术学位学科和专业学位类别及领域可填一个

审定表。所有项必填，没有可填“无”。 

3、个人基本信息 

需要填写行政职务、人才称号、移动电话和电子邮箱。“是否在我校以外单位

担任博士指导教师”“是否在我校以外单位担任博士指导教师”需要选择。所有项

必填，没有可填“无”。 

4、学术成果 

Ⅱ-1 科研论文：为第一作者科研论文。为方便统计前面填写“序号”，“是否

国外期刊”进行选择。 

Ⅱ-2 科研论文：除第一作者外的通信作者科研论文。填写“序号”、“第一作

者”，“是否国外期刊”“第一作者是否为所指导研究生”两项进行选择。 

5、科研项目 

“项目下达部门”、“本人可支配经费”和参与项目的“第一负责人”需补充，

不能为空。 

6、人才培养 

人才培养部分均需填写。“本人主讲过的研究生或本科生主干课程”中的同一

门课可以列一条，时间按照时间段填写，如“2016.3-2018.5”，课时：32*3。 

7、实践经验及成果论述 

简要填写本人申报专业领域相关工作经验、主持过专业领域项目等内容。 

8、其他需补充的重要学术成果情况 

如果申请者仍有重要学术成果且符合学院文件的条件要求但未能列入“申请表”

的，可在“其他”中填入，如没有，填“无”。 

9、填报流程 

申请人登录“数字石大/教职工个人信息中心”完善信息-填报提交（e站通/硕

导招生资格审定）—学院秘书审核（e站通/我的事项/我的任务-同意/退回修改）—



学院审核通过后申请人打印签字—提交纸质材料至相关学院。 


